ПОСТАНОВЛЕНИЕ
ГЛАВЫ ЛИНЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ЖИРНОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ
________________________________________________________________________


от  23.05.2018 г №106 

Об утверждении технологической схемы по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в собственность бесплатно льготным категориям граждан»


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением главы Линевского городского  поселения  от  25.10.2011 года № 103 «Об утверждении порядка формирования и ведения реестра муниципальных услуг Линевского городского поселения» (в ред. 22.07.2013 г №96а, от14.10.2013 г №136, 19.03.2015 г №51, 24.03.2015 г №56а, 22.06.2015 г №117, 02.05.2017 г №75, от 14.02.2017 г №23, от 10.05.2017 г №88, 22.06.2017 г №134, от 05.09.2017 г №175,  от 26.09.2017 г №190, от 20.12.2017 г№288, 31.01.2018 г №23, от23.03.2018 г №69), руководствуясь Методическими рекомендациями по формированию технологических схем предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденных протоколом заседания Правительственной комиссии по проведению административной реформы от 09.06.2016 года № 142, 
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить прилагаемую технологическую схему по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в собственность бесплатно льготным категориям граждан».
2. Разместить настоящее постановление на странице Линевского городского поселения официального интернет сайта Жирновского муниципального района.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.





Глава Линевского
городского поселения                                                                                  Г.В. Лоскутов

Приложение к постановлению 
от 23.05.2018  г.  №106
ТИПОВАЯ ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
«Предоставление земельных участков в собственность бесплатно льготным категориям граждан»

РАЗДЕЛ 1. «ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГЕ»
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Линевского городского поселения Жирновского муниципального района Волгоградской области

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	3400000010001865759

	3.
	Полное наименование услуги
	Предоставление земельных участков в собственность бесплатно льготным категориям граждан

	4.
	Краткое наименование услуги
	Предоставление земельных участков в собственность бесплатно льготным категориям граждан

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление главы Линевского городского поселения Жирновского муниципального района Волгоградской области  от 04.05.2017 г. № 86 «Предоставление земельных участков в собственность бесплатно льготным категориям граждан».

	6.
	Перечень «подуслуг»
	Нет

	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	- радиотелефонная связь;
- терминальные устройства в МФЦ;
- единый портал государственных услуг;
- региональный портал государственных услуг;
- интернет страница органа;
- другие способы





РАЗДЕЛ 2. «ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О «ПОДУСЛУГАХ»	
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания для отказа в приеме документов
	Основания для отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	При подаче заявления не по месту жительства 
( по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Наименование «подуслуги»: Предоставление земельных участков в собственность бесплатно льготным категориям граждан

	30 календарных дней
	30 календарных дней
	-
	При личном обращении заявителя ответственный исполнитель, осуществляющий прием документов, отказывает заявителю в приеме документов с объяснением о выявленном несоответствии в случае:
- наличия в заявлении и прилагаемых к нему документах неоговоренных исправлений, повреждений, не позволяющих однозначно истолковать заявление и прилагаемые к нему документы;
- подписания заявления неуполномоченным лицом;
- отсутствия документов, подтверждающих полномочия представителя заявителя.

	нет
	—
	нет
	—
	—
	- в орган на бумажном носителе; 
- посредством почтовой связи в орган;
- в МФЦ на бумажном носителе; 

	- в виде бумажного документа непосредственно при личном обращении в администрацию или МФЦ;
- в виде бумажного документа, посредством почтового отправления;
- в виде электронного документа, который направляется администрацией заявителю посредством электронной почты





РАЗДЕЛ 3. «СВЕДЕНИЯ О ЗАЯВИТЕЛЯХ «ПОДУСЛУГИ»
	№
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Наименование «подуслуги»: Предоставление земельных участков в собственность бесплатно льготным категориям граждан

	1. 
	а) физические лица

	Документ, удостоверяющий личность
-Копию документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического если с заявлением обращается представитель заявителя

	Должен быть изготовлен на официальном бланке и соответствовать установленным требованиям, в том числе Положения о паспорте гражданина РФ.  Должен быть действительным на дату  обращения за предоставлением услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений
	имеется
	Лицо, наделенное заявителем соответствующими полномочиями в силу закона, договора или доверенностью
	Документ, удостоверяющий личность










Доверенность
	Должен быть изготовлен на официальном бланке и соответствовать установленным требованиям, в том числе Положения о паспорте гражданина РФ.  Должен быть действительным на дату  обращения за предоставлением услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
Доверенность должна быть выдана от имени заявителя и подписана им самим. Доверенность может быть подписана также иным лицом, действующим по доверенности если эти полномочия предусмотрены основной доверенностью.  Доверенность должна быть действующей на момент обращения (при этом необходимо иметь в виду, что доверенность, в которой не указан срок ее действия, действительна в течение одного года с момента ее выдачи)


	2. 
	
	
	
	
	
	
	






РАЗДЕЛ 4. «ДОКУМЕНТЫ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ»
	№
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Наименование «подуслуги»: Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства

	1. 
	Заявление 
	Заявление о предоставлении земельного участка, выбранного гражданином из перечня земельных участков, предлагаемых в собственность граждан бесплатно
	1 экз. подлинник (формирование дела)
	нет
	В печатном виде или написанное  собственноручно должно быть подписано Заявителем или его представителем, проставлена дата, перечислены все прилагаемые к заявлению документы. 
	-
	-

	2. 
	Заявление 
	Заявление о предоставлении земельного участка, выбранного гражданином из перечней земельных участков, предлагаемых в собственность граждан бесплатно, заполняется гражданином по результатам выбора земельного участка на комиссии по выбору (распределению) земельных участков из перечня земельных участков, предназначенных для бесплатного предоставления в собственность гражданам
	1 экз. подлинник (формирование дела)
	нет
	В печатном виде или написанное  собственноручно должно быть подписано Заявителем или его представителем, проставлена дата, перечислены все прилагаемые к заявлению документы. 
	Приложение № 1
	

	3. 
	Документ, подтверждающий личность заявителя (представителя
	- паспорт гражданина РФ

	1 экз. копия 
	нет
	Должен быть изготовлен на официальном бланке и соответствовать установленным требованиям.  Должен быть действительным на дату  обращения за предоставлением услуги. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
	-
	-

	4. 
	Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя,
	Доверенность на осуществление действий от имени заявителя
	1экз./ копия
	Представляется в случае, если от имени заявителя  обращается представитель заявителя по доверенности, выданной заявителем.
Представляется вместе с документом, удостоверяющим личность представителя заявителя.

	Соответствовать требованиям установленным законодательством РФ
	-
	-

	5. 
	Согласие супруга (супруги)
	Нотариально заверенное согласие супруга на приобретение в собственность земельного участка.
	1экз/ оригинал
	Предоставляется в случае если земельный участок предоставляется в собственность одному из супругов – родителей трех и более детей, либо супругов – родителей ребенка-инвалида
	Соответствовать требованиям установленным законодательством РФ
	-
	-










РАЗДЕЛ 5. «ДОКУМЕНТЫ И СВЕДЕНИЯ, ПОЛУЧАЕМЫЕ ПОСРЕДСТВОМ МЕЖВЕДОМСТВЕННОГО ИНФОРМАЦИОННОГО ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ»
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса / наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образец заполнения формы межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование «подуслуги»: Предоставление земельных участков в собственность бесплатно льготным категориям граждан

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-





РАЗДЕЛ 6. РЕЗУЛЬТАТ «ПОДУСЛУГИ»
	№
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам,  являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательны)
	Форма документа/документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Образец документа/документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование «подуслуги»: Предоставление земельных участков в собственность бесплатно льготным категориям граждан

	1

	Постановление о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно
	Наличие подписи должностного лица, подготовившего документ, даты составления документа, печати организации, выдавшей документ. Отсутствие исправлений, подчисток и нечитаемых символов.
	Положительный


	---





-

	---


	По месту обращения или направление по адресу, указанному в заявлении , в электронной форме.

	Не установлен
	Не установлен

	2
	Постановление об отказе в предоставлении земельного участка в собственность бесплатно
	Наличие подписи должностного лица, подготовившего документ, даты составления документа, печати организации, выдавшей документ. Отсутствие исправлений, подчисток и 
нечитаемых символов.
	Отрицательный
	---
	---
	По месту обращения или направление по адресу, указанному в заявлении , в электронной форме.

	
	

	2
	Письмо с мотивированным отказом в предоставлении муниципальной услуги
	Наличие подписи должностного лица, подготовившего документ, даты составления документа, печати организации, выдавшей документ. Отсутствие исправлений, подчисток и 
нечитаемых символов.
	Отрицательный
	-
	-
	По месту обращения или направление по адресу, указанному в заявлении , в электронной форме.

	-
	-














РАЗДЕЛ 7. «ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЕ ПРОЦЕССЫ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ»
	№
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимых для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Наименование «подуслуги»: Предоставление земельных участков в собственность бесплатно льготным категориям граждан

	1. Наименование административной процедуры: Прием и регистрация заявления заявителя о предоставлении земельного участка при личном обращении или при получении запроса по почте

	1

	Прием и регистрация заявления заявителя о предоставлении земельного участка при личном обращении или при получении запроса по почте
	Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию Линёвского городского поселения либо в МФЦ заявления о предоставлении земельных участков в собственность бесплатно льготным категориям граждан
	10 минут
	Специалист администрации, МФЦ
	Правовое, техническое и документационное обеспечение
	Форма (приложение №1)

	2. Наименование административной процедуры: Подготовка и принятие решения о  предоставлении или об отказе в предоставлении в собственность бесплатного земельного участка

	2
	Подготовка и принятие решения о  предоставлении или об отказе в предоставлении в собственность бесплатного земельного участка
	  Письменное заявление гражданина о предоставлении выбранного земельного участка является основанием для подготовки решения в соответствии с пунктом 1.1.  раздела 2 настоящего Регламента.
  При наличии оснований, указанных в п.5.2. настоящего регламента, ответственный исполнитель осуществляет подготовку проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	10 дней
	Специалист администрации
	Правовое, техническое и документационное обеспечение
	---

	3. Наименование административной процедуры: Выдача результатов предоставления муниципальной услуги при личном обращении.

	3
	Выдача результатов предоставления муниципальной услуги при личном обращении.
	Основанием начала административной процедуры является получение ответственным исполнителем, решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подписанного соответствующим уполномоченным должностным лицом.

	2 дня
	Специалист администрации

	Правовое, техническое и документационное обеспечение
	-



РАЗДЕЛ 8. «ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ «ПОДУСЛУГИ» В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении «подуслуги» и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	
	3
	4
	5
	6

	Наименование «подуслуги»: Признание нуждающимися в предоставлении жилых помещений отдельных категорий граждан

	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-



Перечень приложений.
[bookmark: _GoBack]Приложение 1 (форма заявления)



Приложение 1
	                                                                       к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
	                                                                              «Предоставление земельных участков
	                                                           в собственность бесплатно
	                                                                 льготным категориям граждан»

	
	В администрацию Линевского
 городского поселения




	  От
	
	(далее - заявитель)

	
	                              (фамилия, имя, отчество)
	

	Адрес регистрации заявителя индекс:
	
	

	
	
	

	Реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя:
	
	

	
	
	

	(номер, серия, дата выдачи документа, наименование органа, выдавшего документ)

	Почтовый адрес для направления корреспонденции, индекс
	
	

	
	
	

	Контактные телефоны заявителя:
	
	

	в лице
	
	

	(фамилия, имя, отчество представителя заявителя)
	

	действующего на основании
	
	

	
	
	

	(номер и дата документа, удостоверяющего полномочия представителя заявителя)

	Контактные телефоны представителя заявителя:
	
	

	
	
	



ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно

	      В соответствии с пунктом _________статьи 39.5, статьей 39.19 Земельного кодекса Российской Федерации, Законом Волгоградской области от 14 июля 2015 г. N 123-ОД "О предоставлении земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в собственность граждан бесплатно" прошу предоставить в собственность/совместную собственность бесплатно:


	                                             ( нужное подчеркнуть)
	

	
	

	        1) земельный участок, выбранный мною из перечня земельных участков, предназначенных для бесплатного предоставления в собственность граждан,*(2) для цели_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	(индивидуального жилищного строительства, личного подсобного хозяйства, ведения садоводства, огородничества и дачного хозяйства - указать вид использования участка)


	кадастровый номер
	
	, площадью
	
	кв. м,

	расположенный по адресу:
	

	
	
	
	.

	[bookmark: sub_202]2) земельный участок, занятый объектами недвижимости,*(3) принадлежащими мне на праве _____________________________________________________________________

	кадастровый номер
	
	, площадью
	
	кв. м,

	расположенный по адресу:
	



На земельном участке отсутствуют объекты недвижимости, находящиеся в собственности иных лиц.
Сведения об объектах недвижимости, расположенных на земельном участке (для случая, предусмотренного пунктом 2 настоящего заявления):
Перечень объектов недвижимости:

	п/п
	Наименование объекта
	Собственник
	Реквизиты правоустанавливающего документа
	Распределение долей в праве собственности на объект недвижимости*(4)

	
	
	
	
	



	Основания возникновения права собственности на объект недвижимого имущества у заявителя

	
	(реквизиты правоустанавливающих документов)



Приложение*(5):
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
________________________________________________________________________

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица, на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение)).
Я также подтверждаю, что:
сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны;
документы (копии документов) и содержащиеся в них сведения соответствуют установленным законодательством Российской Федерации требованиям, в том числе указанные сведения достоверны;
ранее земельный участок по основаниям, указанным в статье 1 Закона Волгоградской области от 14 июля 2015 г. N 123-ОД "О предоставлении земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в собственность граждан бесплатно", в мою собственность, а также в собственность моего супруга*(6) не предоставлялся.

	Способ получения документов:
	
	.

	
	(лично, почтовым отправлением)
	



	Заявитель:
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество заявителя или его представителя)


"__" __________ 20__ г.

	Подлинность подписи заявителя (представителя заявителя) свидетельствую:

	
	
	

	(фамилия, имя, отчество специалиста принявшего документы)
	
	(подпись)



______________________________

[bookmark: sub_11001]*(1) В случае подачи заявления гражданином, имеющим трех и более детей, указывается пункт 6 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации, в иных случаях указывается пункт 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации.
[bookmark: sub_11002]*(2) В случае подачи заявления гражданином, состоящим на учете граждан, в целях последующего предоставления земельных участков в собственность бесплатно.
[bookmark: sub_11003]*(3) В случае подачи заявления гражданином - собственником зданий, сооружений (помещений в них), расположенных на земельном участке.
[bookmark: sub_11004]*(4) Заполняется при наличии нескольких собственников объекта(ов) недвижимости.
[bookmark: sub_11005]*(5) В случае, если с заявлением о предоставлении земельного участка обращается представитель заявителя, в соответствии с подпунктом 4 пункта 2 статьи 39.15 Земельного кодекса РФ, в обязательном порядке предоставляется документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.
В случае, если в заявлении о предоставлении земельного участка гражданину имеющему трех и более детей, либо гражданину, имеющему ребенка-инвалида указывается вид права - собственность, в обязательном порядке предоставляется нотариально заверенное согласие супруга - второго родителя трех и более детей, либо супруга - второго родителя ребенка-инвалида.
[bookmark: sub_11006]*(6) В случае подачи заявления гражданами, имеющими трех и более детей, либо родителями ребенка-инвалида.







